Osnovna §kola ,,AnZ Frankopan* Kosinj
Klasa: 602-11/22-01-01
Urbroj: 2125-32-01-22-01

Na temelju ¢l. 28. tocka 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18.,
98/19. 1 64/20.), a nakon razmatranja na UCciteljskom vije¢u i VijeCu roditelja,na prijedlog
ravnateljice, Skolski odbor Osnovne $kole ,,AnZ Frankopan® Kosinj, na sjednici odrzanoj dana 29.
rujna 2022. godine donio je:

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ZA 2022./2023. SKOLSKU GODINU

Kosinj, 29. rujna 2022. godine



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

0S ,,Anz Frankopan® Kosinj

Adresa Skole:

Gornji Kosinj 49

Zupanija: Lic¢ko-senjska
Telefonski broj: 671-006
Broj telefaksa: 671-006

Internetska adresa:

ured@os-afrankopan-kosinj.skole.hr

Sifra $kole:

09-302-003

Maticni broj Skole:

03315592

OIB:

45145128760

Upis u sudski registar (broj i datum):

Fi-507/1965-7  18.03.1966.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Zrinka Vukeli¢, dipl.uc.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne Skole:

Broj ucenika:

3

Broj ucenika u razrednoj nastavi:

Broj ucenika u predmetnoj nastavi:

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:

1
4
9
1

Broj ucenika u produzenom boravku:

Broj u¢enika putnika:

1

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:

Broj razrednih odjela u podrué¢noj $koli:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

Broj smjena:

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

1
3
3
0
1
2
1
8

.00—-13.55

Broj radnika:

20

Broj uditelja predmetne nastave:

1

Broj ucitelja razredne nastave:

— | —

Broj uditelja u produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

[\OR RUST o 0 I \OJ B

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj asistenata

Broj racunala u Skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:




| Skolska knjiZnica: | 1 |

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Podrucje koje obuhvaca upisno podru¢je Osnovne skole ,,Anz Frankopan® Kosinj je relativno Sirok
prostor kosinjskog polja od oko 200 km kvadratnih. To je u cijelosti ruralan prostor bez znacajnijih
gospodarskih subjekata koje bi omogucili ve¢u zaposlenost stanovniStva te prema tome emigracijski kraj do
danasnjih dana. Kosinj pripada op¢ini Perusi¢. Razumljivo je da se ovakva situacija neizbjezno reflektira i
na rad skole, posebice u smanjenju broja, kako stanovnika tako i ucenika te prijeti da u skoroj buduénosti
Kosinj ostane i bez stanovniStva.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasicnih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice,
informaticke ucionice), opfe opreme te eventualne teSkoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaéa i
programa kojima su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, Sto bitno nedostaje u odnosu na normative u
Pedagoskom standardu osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

(klals{iéf‘,i‘ ‘féi‘":lica’ kabinet, |0 [ Veli¢ina [ p [ Velicina Opéa Didaktitka
i, ho ) 1 um’ J um’ opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA 1 50 2 2

1. razred

2. razred

3. razred

4. razred

PREDMETNA NASTAVA 4 50x4 2 2

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Vjeronauk

Strani jezik

Matematika

Priroda i biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Geografija

Tehnicka kultura

Informatika 1 40 3 3

OSTALO

Dvorana za TZK

Produzeni boravak

Knjiznica 1 30 2 2

Dvorana za priredbe

Zbornica 1 50

Uredi 2 15, 30 2,3 3

Ucenicka zadruga 1 65 2 2




Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine Veli¢ina u m* Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 220 2
2. Zelene povrSine 1000 2
UKUPNO 1220 2

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NASTAVNA SREDSTVA

I POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
CD player i kasetofon 4 3
Televizor 2 2
Video- i fotooprema:
Fotokopirnik 6 3
Videokamera

Fotogr. aparat
Informaticka oprema:

Racunalo 10 1/3
Projektor 4 3
Prijenosna racunala i 17 3
tableti

Grafoskop 2 2
Pametna ploca 1 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

ven e

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — I'V. razred) 303 3
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 457 3
Knjizevna djela 310 3
Strucna literatura za ucitelje 352 3
Ostalo 408 3
UKUPNO 1830

1.5. Plan obnove i adaptacije



U skolskoj godini 2022./2023. planirana je sanacija vanjskog zida kod zgrade ucenicke
zadruge i ograde Skolskog sportskog igraliSta. Prema potrebi ¢e se obnavljati ili sanirati interijer

Skole.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U2022./ 2023. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupan | Mentor-
Red. . . Godina . j savjetnik | Godine
c Ime i prezime 5 Zvanje . ”
broj rodenja strucne staza
spreme
. - T -
1 TC. 1989. Mag.prim.obr. + izvannastavni VIL i 7
modul
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Stupa Mentor- | Godine
. nj _ | Predmet(i savjetnik staza
Red. . . Godina . struc ..
c Ime i prezime - Zvanje koji(e)
broj rodenja ne K
predaje
spre
me
. Tehnic¢ka
1. | LC 1987. Mag.Ing. kemijskog | vy 1y ey, i 6
nzenjerstva ..
Kemija
Diplomirana uciteljica Engleski
2. | TV.T. 1982. RN+ engleski jezik VIL jezik, Priroda - 18
3. |JL 1984. Prof. kineziologije VIL TZK ) 9
4. | MK.B. 1988. Dipl. teolog VIL Vjeronauk ) 7
Hrvatski -
. S jezik,
5. | MP. 1975, | Diplomirani ulitelf RN} vy -1 g0 by 2
+ hrvatski jezik.
Glazbena
kultura
6. | LIM. 1983. Profesor geografije i | | Geografija ) 5
filozofije
7 | KB. 1995. Mag. prim.obr.+ likovni VIL Mate.rr.latlka, - 1
modul Fizika
8. | AHS 1983. | Mag. likovne pedagogije | VIL. | Likovma ) 4
. H.S. . g. likovne pedagogije . Kultura
9. |F.z. 1989. Mag.povijesti i mag. | vy | p e ) 5
edukacije povijesti




Mag.edukacije -
10. | AV. 1998. _ memackog |y | Njemacki 0
jezika knjizevnosti i jezik
geografije
1. | T.J. 1971, | Mag.ing.elektronike i vy e )
racunalnog inZenjerstva 16
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . . Godina . StuP? n" Radno Me.ntm:- Godlne
. Ime i prezime . Zvanje strucne . savjetnik staza
broj rodenja mjesto
Spreme
1. | Zrinka Vukeli¢ 1970. Dipl, uc.1f561]' - VIL ravnatel; - 25
hrvatski jezik
Prof. pedagogije i
2. | SM. 1979. njemackog jezika VIL pedagog - 11
3. | K. 1996, | Magprim.obrHli | o Pedagog ] I
kovna kultura (zamjena)
4 | DP. 1997, | Mag. info. et VIL | knjizniar i 0
educ. phil.
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. Ime i prezime Godina . Radno Pripravnicki Ime i prezime
. . . . Zvanje . S »
broj pripravnika rodenja mjesto staz otpoceo mentora
Mag.prim.ob Strucna | traviia
1. K.J. 1996. | r.+likovna | suradnica- | oo e T.C.
.. | 2022. godine
kultura pedagoginja
. Stru¢na .
2 D.P. 1997. Mag. mfo: ot suradnica - 1.travnjg K.M.
educ. phil. vy 2022. godine
knjizniCarka
2.1.5. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red: Ime i prezime Godm.a Zvanje Stupan, Radno mjesto Godsne
broj rodenja stru. spreme staza
1. KU 1996, | Mag.prim.obr+ VSS | Tajnica skole |
likovna kultura
2. |DT. 1998. bace. oec. vss | Voditel 1
racunovodstva
Voditelj
3. L.S.G 1986. Bacc.oec. VSS racunovodstva 2
(zamjena)
4. K.P. 1971. -- NKV Spremacica 28
5. S.B. 1991. | bacc. ing. prometa VSs Domar 4




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Zaduzenje u satima neposrednog rada s ucenicima tjedno.
Zaduzenje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestrucno zastupljenu nastavu (ako je u Skoli ima) i druge probleme koji utjeCu na organizaciju i
kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.

Red. . . oy Redovna Rad Dopunska [ Dodatna Rad u produ. Ukupno Ostali poslovi UKUPNO
. Ime i prezime uditelja Razred q INA 5 T
broj nastava | razrednika | nastava | nastava boravku neposre. rad Tjedno | Godisnje
19
M 1.,2.i
1 T.C. 3 16 2 1 1 1 - 21 40 1400

2.3.2.Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red. [ Imeiprezime Predmet koji Razrednik Redovna nastava | Izborna nlik:)lp;:)d Ostali UKUPNO
broj ufitelja predaje zrednt nastava Dop. | Dod. | INA po- poslovi
1..2.4.] si6. [ 7.i8.] tjedno | godi¥nje




Tehnicka
1. | L.C. kultura, 3 4 4 8 280
Kemija
2. | TV Engleskijezik | ;.02 | 2 3 1] 1 17 15 32 | 1120
i Priroda 1
3. | KB. Matematika, 6 1 12 10 22 770
Fizika 1
4. | LJ.M. Geografija 2 4 4 8 280
5. | M.K.B. Vjeronauk 6 6 6 12 420
6. | AV. Njemadcki jezik 4 4 4 8 280
Hrvatski jezik,
7. | Mp Biologlja, | ;6 K2 7 05105/ 1 | 21 19 40 | 1400
Glazbena
kultura
8. |JL. TZK 2 2 6 6 12 420
9. | AHS. Likovna 1 2 4 2 6 210
kultura
10. | F.Z. Povijest 2 4 4 8 280
11. | TJ. Informatika 4 7 7 14 490
2.3.3.Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole
Red. Ime i prezime Radno R?.dno Rad sa Broj sati Bl‘():! s?tl
B radnika Struka mjesto vrijeme strankama tjedno godiSnjeg
(od — do) (od — do) zaduZenja
Zrinka Vukeli¢ D‘pﬁ&?:zeh T | ravnatelj | 7.00-15.00 | 10.00-12.00 | 40 1400
S.M. Prof. pedagogije i | 4000 | 8.00-14.00 | 10.00-11.00 | 20 700
njemackog jezika
K.J. (zamjena) Mag.prim.obr.+ pedagog 8.00-14.00 | 10.00-11.00 20 700
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likovna kultura

4. | D.P. Mag. info. et |y iy iear | 8.00-14.00 | 10.00-11.00 | 20 700
educ. phil.
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime . R?.dno Broj sati Bm.JV s‘fm
. c Struka Radno mjesto vrijeme . godisnjeg
broj radnika tjedno Sl
(od — do) zaduZenja
1. KJ. Mag.prim.obr.t 1o koo skole | 8.00-12.00 20 700
likovna kultura
2. DT. bacc. oec. Voditel, 8.00-12.00 20 700
racunovodstva
3. | LS. (zamjena za bacc. oec. Voditel, 8.00-12.00 20 700
bolovanje) racunovodstva
3. K.P. 0S spremacica 7.00-15.00 40 1400
4. SB. bacc.ng. domar 6.30-10.30 20 700
prometa
3.PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena
Nasa Skola radi u prvoj smjeni, s pocetkom u 7.00 sati i zavrSetkom u 15.00 sati.
3.2. Raspored sati
3.2.1. Raspored sati - razredna nastava
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK
0. SAT




1. SAT Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik
2. SAT Matematika Matematika Matematika Matematika Sat razrednog odjela
3. SAT Priroda i drustvo Likovna kultura Priroda i drustvo Glazbena kultura Tjelesna i zdravstvena
kultura
4. SAT Dod./Dop. Tjelesna i zdravstvena Engleski jezik Tjelesna i zdravstvena Informatika
kultura kultura
5. SAT Izvannastavne aktivnosti Vjeronauk Vjeronauk Informatika Engleski jezik
6. SAT
7. SAT
3.2.2. Raspored sati — predmetna nastava (5. i 6.r)
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
0. SAT Njemacki jezik Dodatna -Matematika Dodatna/dopunska —
(5.r) Hrvatski
jezik/Matematika
Dopunska - Matematika
1. SAT Matematika Matematika Hrvatski jezik Priroda Matematika
2. SAT Hrvatski jezik Hrvatski jezik Engleski jezik Engleski jezik Informatika
3. SAT Geografija Hrvatski jezik Matematika Likovna kultura Povijest
4. SAT 5.r. - Njemacki Engleski jezik Glazbena kultura Informatika Povijest
jezik/geografija
6.r. - Geografija
5. SAT Njemacki jezik Sat razrednog odjela Tehnicka Kultura Tjelesna kultura Hrvatski jezik
6. SAT Dramsko recitatorska Vjeronauk Vjeronauk Tjelesna kultura Mladi englezi
grupa/ Zbor
7. SAT Zadruga Priroda (2) Skolsko sportsko drustvo
3.2.3. Raspored sati — predmetna nastava (7. i 8. razred)
SAT PONEDJELJIAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
0. SAT Dodatna/dopunska —
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Hrvatski jezik, Engleski

jezik

Dopunska - Matematika

1. SAT Hrvatski jezik Hrvatski jezik Engleski jezik Hrvatski jezik

2. SAT Geografija Engleski jezik Hrvatski jezik Biologija

3. SAT Matematika Matematika Kemija Tjelesna i zdravstvena

kultura
4. SAT Fizika Biologija Kemija Tjelesna i zdravstvena
kultura

5. SAT Geografija Sat razrednog odjela Matematika Likovna kultura

6. SAT Njemacki jezik Glazbena kultura Tehnicka Kultura Informatika

7. SAT Njemacki jezik vjeronauk Vjeronauk Skolsko sportsko drustvo

3.3. Raspored dezurstva
DEZURSTVA UCITELJA

VRIJEME PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
7:30 - 8:00 M.P. K.J. T.V.T. K.J. T.J.
08:45-08:50 M.P. K.J. T.V.T. T.V.T. T.J.
09:30-09:50 K.B. K.B. K.J. AHS. K.B.
10:35-10:40 K.B. T.V.T. K.J. AH.S. K.B.
11:25-11:30 LJ.M. T.V.T. K.B. T.J. F.Z.
12:15-12:20 L.M. M.P. L.C. T.J. F.Z.
13:05-13:10 A.V. M.P. L.C. J.L. T.V.T.
13:55-dolazak autobusa A.V. M.K.B. M.K.B. J.L. M.P.

11

Informatika
Matematika
Fizika

Engleski jezik

Povijest
Povijest



3.4. Raspored termina za individualne razgovore

PREDMET DAN VRIJEME PRIMANJA

UCITELJICA RAZREDNE - v

NASTAVE CETVRTAK . SKOLSKI SAT
MATEMATIKA/FIZIKA SRIJEDA . SKOLSKI SAT
ENGLESKI JEZIK/PRIRODA UTORAK . SKOLSKI SAT
TJELESNA I ZDRAVSTVENA - v

KULTURA CETVRTAK . SKOLSKI SAT
VJERONAUK SRIJEDA . SKOLSKI SAT
GEOGRAFIJA PONEDJELJAK . SKOLSKI SAT
HRVATSKI

JEZIK/BIOLOGIJA/GLAZBENA PETAK . SKOLSKI SAT
KULTURA

NJEMACKI JEZIK PONEDJELJAK . SKOLSKI SAT
LIKOVNA KULTURA CETVRTAK . SKOLSKI SAT
POVIJEST PETAK . SKOLSKI SAT
KEMIJA/TEHNICKA KULTURA UTORAK . SKOLSKI SAT
INFORMATIKA PETAK . SKOLSKI SAT

12



3.5. Blagdani Republike Hrvatske

1. studenog Svi Sveti
18. studenog Dan sje¢anja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan sjeCanja
na 7rtvu Vukovara i Skabrnje
25. prosinca BozZi¢ni blagdan Republike
Hrvatske
26. prosinca BozZi¢ni blagdan Republike
Hrvatske
1. sijecnja Nova godina
9. travnja Uskrs
10. travnja Uskrsni ponedjeljak
1. svibnja Medunarodni praznik rada
30. svibnja Dan drzavnosti
16. lipnja Tijelovo
22. lipnja Dan antifaSisticke borbe
5. kolovoza Dan domovinske zahvalnosti
15. kolovoza Velika Gospa

3.6. GodiSnji kalendar rada

MJESEC BROJ DANA DAN gKOLE, SKOLSKE
PRIREDBE,
PRAZNICI,LBLAGDANIL...
L. polugodiste nastavni radni
20 20
RUJAN
OdSs. rujpna | ISTOPAD 20 20 31. listopada — poletak Jesenskog
2022. godl.ne do odmora; nastava pocinje
23. prosinca 2.studenog
2022. godine  "STUDENI 20 20 1.11. — Blagdan Svih Svetih

18.11. — Dan sje¢anja na zZrtve
Domovinskog rata i Dan sjecanja na
zrtvu Vukovara i Skabrnje

PROSINAC 17 17 Priredba povodom blagdana sv.
Nikole, bozi¢nih i novogodisnjih
praznika
UKUPNO I. polugodiste 77 77 1. dio zimskog odmora pocinje

27.12.2022., (23. 12. 2022. godine
je zadnji dan Skole u 1.
polugodistu) a traje do 5. sijenja
2023. godine; Nastava poc¢inje 9.
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sije€nja 2023. godine

II. polugodiste
traje od 9.

sije¢nja 2023.
godine do 21.

lipnja 2023.
godine

SIJECANJ

17

17

VELJACA

15

15

Godine.

Drugi dio zimskog odmora
pocinje 20. veljace 2023. godine a
zavr§ava 24. veljace 2023. godine;
nastava pocinje 27. veljace 2023.

0ZUJAK

23

23

Maskare

TRAVANJ

13

13

Proljetni odmor uéenika pocinje
6. travnja 2023. godine a zavrSava
14. travnja 2023. godine. Nastava
pocinje 17. travnja 2023. godine.

SVIBANJ

20

21

1.svibnja — Praznik rada
(ponedjeljak)

29. svibnja — Dan §kole
(nenastavni dan)

30. svibnja — Dan drZavnosti

LIPANJ

13

13

borbe

8. lipnja — Tijelovo (Cetvrtak)

9. lipnja — neradni dan uz Tijelovo
21. lipnja — zadnji dan Skole

22. lipnja — Dan antifaSisticke

23. lipnja — Podinje ljetni odmor

SRPANJ

KOLOVOZ

UKUPNO IL
polugodiste

101

102

UKUPNO

178

179

3.6.1.Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

o primjelereni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Razred | utenika| odjela [DEVY- ponav- ) oblik 3do| 6do dnik
1 ¢ica | djecaci | ljaca |Skolovanja | uZina | objed cije. |prod. razrednika
~ - 5 km | 10 km
(uce. s rje.)
2 1 0 0 2 | 0 -
N ! 1 T.C
IL i - - .C.
IIL. 1 komb. 0 0 0 4
1 - -
1 0 0 1
UKUPNO 4 _ _
L-1V. 4 1 1 0 1 4 0
0
Vi 5 0 0 2 | 0
.
VI 1 1 . . . . 3 M.P.
1 komb.
UKUPNO 3
V.1IVL 3 1 0 0 3 0
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VILi 4 2 2 0 4 0
VIIL 1 3 1 T.V.T.
2 komb. 0 2 0 2 0
UKUPNO 3 1
VIL I VIIL 6 2 4 0 6 0
UKUPNO
V.- VIIL 9 2 4 5 0 9 0 3 6
UKUPNO 3 8
L - VIIL 13 3 7 5 0 13 0
3.6.2. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Navesti broj uc¢enika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.
Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
L. I1. I11. Iv. V. VI. VII. VIII.
1
Model individualizacije 1
Redoviti programu uz
prilagodbu sadrzaja i 0
individualizirane postupke
0
Posebni program
4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T |G T |G G G T |G T |G T |G T G
Hrvatski jezik | 5 | 175 5| 175 175 5 175 | 5 175 | 4| 140 140 33 1155
Likovna
K 1 135 1] 35 35 - 1 35 11 35 1 35 35 7 245
ultura
Glazbena 13| ss 35 o ss | 1] 3s 35 7 245
Kultura
stranijezik | 5 g0 [ 2 [ 70 [ 2 | 70 -3 |ws|3|10s]3]10s 105 | 18 630
(engleski j.)
Strani jezik
(njemacki j.) - - - - - - - - - 2 70 2 70 70 6 210
izb
Matematika 4 1140 4 | 140 4 | 140 - 4 1401 4] 140 | 4 | 140 140 28 980
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Priroda - - - - - - - 1,5]1525]) 2 70 - - - 3,5 122,5
Biologija - - - - - - - - - - - 70 2 70 4 140
Kemija - - -] - o 70 | 2| 70 4 140
Fizika - - - - - - - - - - - 70 2 70 4 140
Priroda i 21702702/ 70 B A I 6 210
drustvo
Povijest - - - - - - - 2 70 2 70 70 2 70 8 280
Geografija - - - - - - - 1,5]1525] 2 70 70 2 70 7,5 262,5
Informatika 2 70 | 2 70 | 2 70 - 2 70 2 70 70 2 70 14 490
Tehnicka - -] - s o3 35 11| 35 4 140
Kultura
Tielesnaizdr. | 5 1 1051 3 | 105| 3 | 105 12170 ]2] 70 70 |21 70 17 560
Kkultura
Vjeronauk 2170121701 21] 70 - 2 70 | 2 70 70 2 70 14 490
UKUPNO: 221770122770 | 22| 70 - 26 | 910 | 29 | 1015 | 32| 1120 | 32 | 1120 185 6475

Planirani sati vezani su uz godisnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje, koji

se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).

4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

i i Planirano sati
e Razred 33 rol Broj IzvrSitelj programa
= ucenika | grupa T G
=
£ LIL i
o— ol 1
= 1L 4 1 2 70
UKUPNO
L_1V. 4 1 M.K.B. 2 70
2 | V.ivL 3 1 2 70
E VIL i
D .
= | v 6 !
2 70
UKUPNO
V. — VIIL 9 2 M.K.B. 4 140
UKUPNO
I — VIIL 13 3 M.K.B. 6 210
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

- ; ; Planirano sati
8 =2 | Razred !3 roJ Broj Izvrsitelj programa
= N ucenika grupa T G
55>
RS V. 1 1 AV. 2 70
z 2
N .
s 9O VI 1
z = VIIL 2 1 AV. 2 70

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

i i Planirano sati
Razred 33 ol Broj IzvrSitelj programa
s ucenika | grupa T G
E .
E LI i 111 4 1 2 70
=]
S
= | v.ivL 3 1 T 2 70
VIL. i VIIL 6 1 2 70
UKUPNO 10 2 T.J. 6 210

4.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju uc¢enika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Planirani broj
Red. ) Broj sati Ime i prezime ucitelja
Nastavni predmet Razred - grupa .. e .
broj ucenika izvrsitelja
T G

1. | Matematika IL i I11. 2 1 35 C

2. Engleski jezik I, IL i I 2 0,5 17,5 .T.

3. Hrvatski jezik V., VIL,VIL i VIIL 5 0,5 17,5 | M.P.

4. Engleski jezik V., VI,VIL i VIIL 4 0,5 17,5 | T.V.T.

5. Matematika VIL. i VIIL. 3 1 35 K.B.
4.2.5. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. Nastavni predmet

Razred

Broj

Planirani broj

Ime i prezime ucitelja
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broj grupa ucenika sati izvrSitelja
T G
I. Hrvatski jezik L, IL i 111 4 1 35 T.C.
2. Engleski jezik VIIL 1 1 35 T.V.T.
3. Hrvatski jezik VIIL. 1 0,5 17,5 | M.P.
4. Matematika V. 2 1 35 K.B.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I
OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

5 Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA 1 PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole VI-IX.
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX.
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX.
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI - IX.
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI. - IX.
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijeca IX. - VL
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI. — VIIL
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. - VL
1.9. Planiranje i organizacija §kolskih projekata IX. - VL
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. - VL
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. - VL
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX.— VL
1.13.0Ostali poslovi IX. — VIIL
2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX. - VIIL

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godis$njeg kalendara rada skole VIIL - IX.
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - IX.
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X - VI

NCVVO-a ' '
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX. - VL
2.6. Organizacija prijevoza ucenika IX. - VIL
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uéenika IX.- VL
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. - VL
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX. — VIIL
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V.- VIL
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2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX. - VL
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX. - VL
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VL i VIIIL.
2.14.0Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V.-IX.
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika L-VL
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I.i VIIL
2.17.0stali poslovi IX. - VIIL
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole IX. - VL
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XII. 1 VL.
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim X. - VI
suradnicima i pripravnicima ' '
3.4. Praéenje rada $kolskih povjerenstava IX. - VL
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. - VIIL
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. — VIIL
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX. — VIIL
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. — VIIL.
3.9. Ostali poslovi IX. - VIIL
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX. - VIIL
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX. - VIIL
4.3. Ostali poslovi IX. — VIIL.
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX. — VIIL
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX. - VL
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX. - VL
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX. — VIIL
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. — VIIL
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX.— VIIL
5.7. Ostali poslovi IX. — VIIL
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. — VIIL.
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX. — VIIL
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaé¢nih akata $kole IX. — VIII.
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrelvae Skole IX.— VIIL
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. — VIIL
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX. — VIII.
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX. — VIIL
6.8. Izrada financijskog plana skole VIIL — IX.
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX. — VIIL
6.10 Organizacija i provedba inventure XIIL
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VL
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica VL
6.13.Izvjes¢e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetimu cilju zastite prava ucenika za I . polugodiste i za IL. IX. - VIIL

polugodiste Skolske godine 2022./2023. (Izvijestiti Uciteljsko vijece, Vijece
roditelja i Skolski odbor)
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6.14. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIIL i IX
6.15. Ostali poslovi IX. — VIIL
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje $kole IX. — VIIL.
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX. — VIIL
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. — VIIL
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX. - VIIL
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. — VIIL
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX. — VIIL
7.77. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX. — VIIL.
7.8. Suradnja s osniva¢em IX. — VIIL.
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoS$ljavanje IX. - VIIL
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX. - VIIL
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. — VIIL
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX. - VIIL
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX. —VIIL
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX. — VIIL
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX. — VIIL
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX. — VIIL
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX. — VIIL
7.18.Suradnja s svim udrugama IX. — VIIL
7.19.0stali poslovi IX. — VIIL
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX. - VL
8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZO-a, IX. — VI
HUROS-a ' '
8.3. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX. - VL
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. - VL
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX. - VL
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. - VL
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. - VL
5.2. Plan i program rada Skolskog pedagoga
RED. « VRIJEME
BR. PODRUCJE RADA REALIZACIJE
| PROGRAMIRANJE RADA I PROJEKTIRANJE RAZVOJA SKOLE:
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1. Analiza rezultata rada skole: Rujan
Uspjeh ucenika na kraju skolske godine, realizacija
nastavnih sati, izvjeS¢a o postignu¢u ucenika s posebnim
potrebama, evidencija rada izvannastavnih aktivnosti,
dodatne 1 dopunske nastave, evidencija suradnje sa
uciteljima, evidencija planiranja nastavnog procesa
2. Priprema stru¢ne podloge za daljnji razvoj rada Skole
3. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa Skole
4. lzrada plana i programa stru¢nog suradnika pedagoga
5. Sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstveno-
socijalne zastite uc¢enika
6. Izrada Skolskih preventivnih programa
7. Savjetovanje razrednika
II. PRACENJE I INOVIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA:
1. Sudjelovanje u estetskom i funkcionalnom uredenju
prostora
2. Evidencija opremljenosti ucionica i kabineta te
koriStenja nastavnih sredstava i pomagala
3. Pracenje metodoloskih inovacija Tijekom
4. Podrska u integriranju inovacija u odgojno-obrazovni Skolske godine
proces
5. Savjetodavno-poticajni uvid u nastavni proces
6. Evaluacija nastavnog procesa
7. Uvodenje i pracenje pripravnika
I11. SURADNJA SA UCITELJIMA:
1. Podrska u planiranju i ostvarivanju pojedinih nastavnih Rujan
planova i programa
2. lIzrada smjernica za planiranje i realizaciju programa
primjerenih oblika Skolovanja za u€enike sa posebnim
potrebama
3. Savjetodavni rad: kakvoca nastave, razvoj ucenika
4. Podrska u odgoju i obrazovanju ucenika sa posebnim Tijekom
potrebama Skolske godine
5. Suradnja sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arom i
voditeljem ucenicke zadruge
6. Organiziranje i rad Razrednih vijeca te sudjelovanje u
radu Uciteljskog vijeca
Iv. SURADNJA SA RAVNATELJEM I USTANOVAMA:
1. Kreiranje stavova o $kolskoj viziji i razvojnim
planovima
2. Rjesavanje tekucih pitanja i suradnja na zajedni¢kim
zadacima
3. Suradnja sa stru¢nim ustanovama:

Ambulanta Skolske medicine - Nastavni zavod za javno

21




zdravstvo, Poliklinika za rehabilitaciju osoba sa
smetnjama u razvoju, Hrvatski zavod za zaposljavanje -
Sluzba za profesionalno usmjerenje, Centar za
zdravstvenu i socijalnu skrb, Upravni odjel Licko-
senjske zupanije, MUP - u svrhu provedbe projekta
»Zdrav za pet, Nacionalni centar za vanjsko
vrednovanje obrazovanja, Udruga Zena oboljelih i
lijeCenih od raka ,,Sve za nju*

Suradnja sa kulturnim i sportskim organizacijama i
udrugama

Tijekom
Skolske godine

RAD U STRUCNIM POVJERENSTVIMA:

Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja
djeteta

Poslovi upisa djece u prvi razred:

Prijave ipredupisi, suradnja s predSkolskim ustanovama,
sudjelovanje u izradi instrumentarija za testiranje
psihofizicke zrelosti, provedba testiranja i obrada
podataka, koordiniranje s ostalim ¢lanovima
povjerenstva, kreiranje baze podataka s rezultatima te
formiranje razrednih odjela

Poslovi pradenja i opservacije uc¢enika s posebnim
potrebama:

Identifikacija u€enika s posebnim potrebama,
utvrdivanje obrazovnog statusa i anamneze, razgovori s
roditeljima te suradnja sa stru¢nim suradnicima s ciljem
donoSenja Rjesenja o primjerenom obliku Skolovanja
Poslovi zdravstvene i socijalne zastite ucenika:
Koordiniranje sa Skolskom zdravstvenom sluzbom,
organiziranje predavanja iz zdravstvenog odgoja i
organiziranje sistematskih pregleda i cijepljenja
Poslovi profesionalnog usmjeravanja ucenika:

Suradnja sa Sluzbom pri Zavodu za zaposljavanje,
anketiranje ucenika, priprema i prezentacija materijala
za ucenike i roditelje, individualni razgovori

Travanj-Lipanj

Tijekom
Skolske godine

VI.

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD SA UCENICIMA:

[\ I

(8]

N

Savjetodavni rad po potrebi

. Neposredan odgojno-obrazovni rad, individualno i

grupno, radionice

Provodenje preventivnih programa

Pracenje razine usvojenosti vjestine Citanja i pisanja za
ucCenike 1., 2.1 3. razreda

Promicanje kvalitetnih metoda ucenja i usvajanja znanja
za ucenike 5. razreda

Profesionalno informiranje ucenika u 8. razredu

Rad sa ¢lanovima Ucenic¢kog vijeca

Utvrdivanje obrazovnog statusa kod ucenika sa

Tijekom
Skolske godine

XL

XIIL.-VIL
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prilagodenim postupcima
Aktivnosti u sklopu pracenja uc¢enika sa posebnim
potrebama, uz individualni rad sa u¢enikom

IX.-VL

VIIL.

RAD SA RODITELJIMA:

bl el e

Savjetodavni rad

Pomo¢ u suradnji roditelja i ucitelja
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

Rad s roditeljima na roditeljskim sastancima

Tijekom
Skolske godine

VIII.

VREDNOVANJE REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA:

1.

™

Nk W

Analiza uspjeha u€enika na kraju I. 1 II. obrazovnog
razdoblja

Analiza izvjesca ucitelja o postignu¢ima ucenika sa
posebnim potrebama

Uvid u pedagosku dokumentaciju

Obrada podataka o realizaciji svih nastavnih oblika
Izrada izvjes¢a za potrebe nadleznih tijela

Pracenje vodenja E-dnevnika

Samovrednovanje

L., VL, VIIL

Tijekom
Skolske godine

IX.

STRUCNO USAVRSAVANJE I DRUGI ZADACI:

[\ I

Osobno permanentno usavrsavanje (literatura, HPD)
Sudjelovanje u radu Zupanijskog stru¢nog vijeca
pedagoga osnovnih skola

Pohadanje seminara u organizaciji Ministarstva i
Agencije za 0dgoj 1 obrazovanje

Podrska pri planiranju stru¢nog usavrSavanja ucitelja
Sudjelovanje u sustavu informiranja

Vodenje pedagoske dokumentacije po podrucjimai o
osobnom radu

Sudjelovanje u uredivanju web stranice Skole

Tijekom
Skolske godine

sev o

PLAN I PROGRAM SKOLSKE KNJIZNICE

2022./2023.

Zadaca Skolske knjiZnice
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Skolska knjiZnica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljudivanje u suvremeno
drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiznica omoguéuje uéenicima
stjecanje vjestina za cjelozivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu
odgovorni gradani.

Zadace i ciljevi Skolske knjiZnice

Skolska knjiznica sastavni je dio obrazovnog procesa.

Ciljevi Skolske knjiznice moraju biti jasno definirani, a nuzno obuhvacaju:

Razvijanje pismenosti

e Razvijanje informacijske i informati¢ke pismenosti
e Poucavanje
e Ucenje
e Kultura.
Zadace:

Potpora obrazovnim ciljevima i zadacima nastavnim planom i programom $kole
Promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u ¢itanju 1 u¢enju

Omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koristenju 1 kreiranju informacija
Poticanje ucenika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti
informacije

Osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji
¢e uCenicima omoguciti doticaj s razlicitim idejama, iskustvima i stavovima
Organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu i druStvenu svijest

Suradnja s u¢enicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi
postizanja ciljeva skole

Promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnom pristupu informacijama kao
preduvjetu za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom
drustvu

Promicanje ¢itanja i koriStenja Skolske knjiznice u Skolskoj 1 $iroj drustvenoj
zajednici.

Skolski knjiZni¢ar, svojim planom i programom rada te postavljenim zada¢ama i ciljevima
rada Skolske knjiznice, pridonosi zadacama i ciljevima Skole.

Skolski knjizni¢ar obavlja sljedeée poslove:

Analizira informacijske potrebe Skolske zajednice i potrebe vezane za gradu
Oblikuje 1 provodi smjernice za razvoj sluzbe

Razvija nabavnu politiku i sustave za knjizni¢nu gradu

Katalogizira i klasificira gradu

Poducava korisnike kako koristiti knjiznicu

Poducava informacijskim znanjima i vjeStinama

Pomaze korisnicima pri koristenju knjizni¢énom gradom i informacijskom
tehnologijom

Odgovara na referentne i informacijske upite sluzeé¢i se odgovaraju¢im izvorima

24



Promice programe ¢itanja i kulturna dogadanja

Sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za skolski program

Sudjeluje u pripremi, provodenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti

Zalaze se da procjenjivanje knjizni¢nih usluga bude sastavni dio opcéeg Skolskog
sustava procjenjivanja

Uspostavlja partnerske odnose s vanjskim organizacijama

e Planira i provodi prora¢un

e Osmisljava stratesko planiranje.

Prema: Skolska knjiznica — korak dalje / D.Kovacevié, J. Lasié-Lazié, J. Lovrincevié.
Zagreb: Zavod za informacijske studije Odsjeka za informacijske znanosti Filozofskog
fakulteta: Altagama, 2004.

Slijedom navedenog:

eev o

1. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD ¢iji se sadrzaji ostvaruju kroz rad s cijelim razredom,
manjom grupom ucenika ili kroz individualni rad, a obuhvaca:
e EDUKACIJU KORISNIKA
TIMSKU NASTAVU
ISTRAZIVACKE GRUPE
STVARALACKE RADIONICE
IZLOZBENU DJELATNOST

2. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST usmjerenu na predstavljanje skole Siroj
zajednici kroz sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidzbenog materijala, povezivanje s
organizacijama i udrugama te organiziranje predavanja, izlozbi i drugih skolskih
manifestacija.

3. STRUCNE KNJIZNICARSKE POSLOVE koji se obavljaju kontinuirano tijekom
cijele godine, a obuhvacaju:

plan nabave, izbor grade, organizacija fonda, proc¢iS¢avanje 1 izlu€ivanje, revizija i otpis,
procjenjivanje fonda).

klasifikacije, predmetna obradba, izrada anotacija i sazetaka).

3.3. informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna pretrazivanja,
organizacija i izrada profila za selektivnu diseminaciju, pretrazivanje dostupnih baza

cen e

4. PRIPREME, RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

5. STRUCNO USAVRSAVANJE koje pretpostavlja sudjelovanje u radu knjizni¢nog vijeca,
oblicima usavrSavanja koje prireduje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta te maticna

cenv e

individualno stru¢no usavrSavanje kroz pracenje relevantne literature 1 sudjelovanje u
razli¢itim oblicima edukacija.
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GODISNJI PLAN:

Poslovi i radni zadatci tijekom $kolske godine

I. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD 433 sati

Mjesec Poslovi i zadatci Izvrsitelj

IX - upis korisnika Str. sur. knjiZniCar

IX-VL - organizacija i vodenje rada | Str. sur. knjiznicar
u knjiznici i ¢itaonici

IX. - VIIL - permanentno pracenje Str. sur. knjiZniCar
izdavacke djelatnost

IX. - VIIL - vodenje nabavne politike i Str. sur. knjiznic¢ar
nabava knjizne grade

IX. - VIIL - stru¢na obrada i zastita Str. sur. knjiZnicar
knjizni¢ne grade

IX. - VIIL - pracenje i obrada pedagoske | Str. sur. knjiznicar
periodike

IX. - VL - sustavni rad na informiranju | Str. sur. knjiZni¢ar
ucenika 1 ucitelja

XI.1 VL - izrada godi$njeg programa | Str. sur. knjiznicar
rada 1 pisanje izvjesca

IX. - VIIL - vodenje statistike u knjiznici | Str. sur. knjiznicar

XII. - otpis knjiga Str. sur. knjiZniCar

I1. ODGOJNO - OBRAZOVNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST 855 sati

sew e

Razred

Tema

Razrada

Nacin

Odgojno-
obrazovna

Mjesec

odgojno- ostvarivanja
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ocekivanja obrazovnih odgojno-
ocekivanja obrazovnih
olekivanja
Posjet Medupredmet | Uz pomo¢ U skolskoj IX. - XIIL.
Skolskoj na tema ucitelja i knjiznici
knjiznici ,UCiti kako knjizni¢arke | upoznati
uciti® upoznaje jednostavne
Upravljanje prostor tiskane i
informacijam | Skolske digitalne
a knjiznice, izvore znanja
Al.l. prati upute pri | 1 moguénosti
pregledavanju | koriStenja.
1 koristenju
razli¢itim
izvorima
informacija
(knjizna i
neknjizna
grada)
Djedji Medupredmet | Uz pomo¢ U skolskoj IX. -1
casopisi na tema ucitelja i knjiZnici
,, UCiti kako knjiznicarke upoznati
uciti‘ upoznaje djecje
Upravljanje casopise kao | Casopise kao
informacijam | izvor izvor
a informacija. informacija,
Al.l. dijelove
Casopisa
(rubrike) 1
nacin
koriStenja
Casopisa.
Korelacija s
medupredmet
nom temom
Osobni 1
socijalni
razvoj.
Jednostavni Medupredmet | Motivirani Primjerice, X.=V.
knjizevni na tema procitanim osmisljavanje
oblici (bajka, | ,,Uciti kako djelom uz alternativnih
igrokaz) uciti® podrsku zavrSetaka
Kreativno ucitelja i price i/ili
misljenje knjiznicarke | odgovora na
Al.3. usmjerava pitanja
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Osobni i svoju (npr.,,Sto bi
socijalni kreativnu se sve moglo
razvoj aktivnost dogoditi kada
Al.2. prema vise ne bi
krajnjem cilju | bilo sunca?”).
ili proizvodu. | Ukljucivanje
razli¢itih
igara koje
poticu
stvaranje
asocijacija 1
uporabu
maste.
Put od autora | Medupredmet | Prati upute Upoznavanje | XI.
do citatelja na tema pri i razlikovanje
(dijelovi ,UCiti kako pregledavanju | jednostavniji
knjige, put do | uciti* 1 koriStenju h knjiga kao
nastanka Upravljanje knjige, izvora | tiskanog
knjige) informacijam | informacija. izvora
a znanja,
A2.1. pronalazenje
1 primjena
njezinih
glavnih
dijelova (opis
grade —autor,
ilustrator,
naslov,
sadrzaj...).
Koristenje Medupredm | Uz podrsku | U suradnjisa | IV.
djecje etna tema ucitelja ili Skolskom
encikloped. ,»,UCiti samostalno: | knjiZznicom,
kako uciti“ | pretrazuje koriStenje
Upravljanje | djecje djeje
informacija | enciklopedije | enciklopedije
ma odabire primijeniti u
Al.l. relevantne razli¢itim
Cl1.3. informacije, | predmetima i
biljezi i sadrzajima.
oblikuje Koristenje
jednostavnije | jednostavniji
prezentacije | m metodama
Znanja uz rada na
navodenje tekstu.
izvora.
Referentna Medupredm | Uz podrsku | U suradnjisa | IX.
zbirka — etna tema ucitelja ili Skolskom
rjecnik 1 ,»UCiti kako | samostalno: | knjiznicom,
pravopis uciti koristi rje¢nik | koristenje
Upravljanje | i pravopis rjecnika i
informacija pravopisa.
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ma KoriStenje
A2.1. odabire i jednostavniji
B2.4. biljezi m metodama
C2.2. relevantne rada na tekstu
D2.2. informacije | (traZenje
objasnjenja
nepoznatih
rijeci...)
Referentna Medupredm | Uz podrSku U suradnji sa | IIL
zbirka — etna tema ucitelja ili Skolskom
encikloped. | ,,Uciti kako | samostalno: | knjiznicom,
leksikon, atlas | uciti pretraiuje koriétenje
Upravlj ar}je referentnu referentne
informacija | zbirky zbirke;
ma odabire primijeniti u
A2.1. relevantne razli¢itim
B2.4. informacije, | predmetima i
€2.2. biljezi i sadrajima.
D2.2. oblikuje Koristenje
jednostavnije | jednostavniji
prezentacije | m metodama
Znanja uz rada na
navodenje tekstu.
izvora.
Knjizevno- Medupredm | Uz pracenje | KoriStenje 1.
komunikacijs | etna tema ucitelja: pristupom
ko- ,UCiti kako | - izdvaja ucenja
informacijska | uciti* kljuéne ideje, | otkrivanjem
kultura A2.2. organizira (istrazivacko
B2.1. informacije 1 ucenje,
C2.3. trazi veze projektni rad,
D2.2. medu njima, simulacije,
povezuj e ih's igranje
preth.odm'm uloga, igre s
Znanjem 1 pravilima
1skustV1r.n.a', (strategijske
podvlaci ili igre)
biljezi kljucne
pojmove i
ideje
Casopisi — Medupredm | Uz podrsku Koristenje 1 V.
izvori novih | etna tema ucitelja ili pretraZivanje
informacija ,»UCiti kako | samostalno: | knjiZne grade
(Znanstveni | uciti* odreduje koje | — znanstveno-
Casopisi; vrste | A2.2. su mu popularni
znanosti) A23. informacije | asopisi
B2.1. potrebne 1
C2.2. pretrazuje
D2.2. Casopise
dostupne u
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Skoli

Samostalno Medupredm | - pretrazuje i | Preporucase | XL
pronalaZenje | etna tema odabire upoznavanje
informacija ,»UCiti kako | informacije iz | razli¢itih
(uvod u uciti razligitih izvora
UDK) A2.1. dostupnih informacija:
B2.1. izvora knjizni¢nog
D2.2. - razlikuje kataloga,
neposredne i | pretrazivanje
posredne pomocu
informacijske | UDK
izvore
Predmetnica — | Medupredm | - pretrazuje i | Preporuca se | IIL
put do etna tema odabire upoznavanje
informacije- | ,,UcCiti kako | informacije iz | razli¢itih
mreZza internet | uciti razli¢itih izvora
A2.1. dostupnih informacija:
B2.1. izvora knjizni¢nog
D2.2. - razlikuje kataloga,
neposredne 1 | pretrazivanje
posredne pomocu
informacijske | predmetnice
izvore
On line Medupredm | - pretrazuje i | Upoznavanje | IX.
katalozi — etna tema odabire knjiZzni¢nog
pretraiivanje ,,UCiti kako informacije 1z kataloga,
fonda ugiti* razli¢itih pretrazivanje
Samostalne A3.L dostupnih knjizni¢nog
narodne B3.1. izvora kataloga
knjiznice D3.2. - razlikuje Samostalne
Gospié neposredne i | narodne
posredne knjiznice
informacijske | Gospi¢
izvore knjiznice po
ponudenim
parametrima
pretrazivanja
Periodikana | Medupredm | prepoznaje Procjenjivan; | IL
razli¢itim etna tema intelektualno | ei
medijima; »UCiti kako | vlasniS§tvoi | primjenjivanj
autorstvo, uciti* primjenjuje | e elemenata
citat A3.1. ga pri vrednovanja
A3.2. koristenju izvora i
A3.3. informacijam | informacija
D3.2. a uz primjenu | prema
pravila zadanim
citiranja kriterijima
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(autorstvo,
to¢nost,
pouzdanost...
).

Pisanje
samostalnih
ucenickih
radova na
zadanu temu
uz primjenu
pravila
citiranja i
navodenja
literature.

Knjizna grada
— samostalno
se sluziti
referentnom
zbirkom,;
autorstvo;
citat

Medupredm
etna tema
,,UCiti kako
uciti*

A3.1.

A3.2.

A3.3.

D3.2.

prepoznaje
intelektualno
vlasniStvo 1
primjenjuje
ga pri
koristenju
informacijam
a uz primjenu
pravila
citiranja

Procjenjivanj
ei
primjenjivanj
e elemenata
vrednovanja
izvora i
informacija
prema
zadanim
kriterijima
(autorstvo,
to¢nost,
pouzdanost...
).

Pisanje
samostalnih
ucenickih
radova na
zadanu temu
uz primjenu
pravila
citiranja i
navodenja
literature.

XI.

Sustav i uloga
pojedinih
vrsta
knjiZnica

Medupredm
etna tema
,,UCiti kako
uciti*

A3.1.

A3.2.

A3.3.

D3.2.

Upoznati
povijest
razvoja
knjiznica i
vrste
knjiZnica

Pretrazivanje
informacija iz
raznih izvora
znanja
Pisanje
samostalnih
ucenickih
radova,
primjena
pravila
citiranja i
navodenja

IL.
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literature.
8. Pretrazivanje | Medupredm Procjenjivanje
fondova etna i
knjiZnica Tema primjenjivanje
putem on-line | ,,U¢iti elemenata I11.
kataloga kako uciti* vrednovanja
Uporaba A3.1. izvora i
steCenih A3.2. informacija
znanja A3.3. prema
knjizno- D3.2. zadanim
informacijsko kriterijima
g podrucja (autorstvo,
tocnost,
pouzdanost...
).
Pisanje
samostalnih
ucenickih
radova na
zadanu temu
uz primjenu
pravila
citiranja i
navodenja
literature.
Odgojno —obrazovna i informacijska djelatnost za u¢enike
Mjesec Poslovi i zadatci Izvrsitelj
IX. - VL - razvijanje Citateljskih Str. sur. knjizni¢ar, ucenici
sposobnosti i navika uc¢enika
IX. - VL - stru¢na 1 pedagoska pomo¢ Str. sur. knjizni€ar, ucenici
ucenicima u izboru knjige
IX. - VL - savjetodavni rad s uéenicima | Str. sur. knjiznicar, ucenici
- poticanje ucenika na Citanje,
upucivanje u Citanju
IX. - VL knjizevnih djela, koriStenje Str. sur. knjiznicar, u€enici
znanstveno-popularne
literature, ¢itanje ucenickih
listova i Casopisa
- pomaganje u¢enicima u
IX. - VL pripremi i obradi zadane teme | Str. sur. knjizniCar, u€enici
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ili referata iz pojedinih
nastavnih podrucja

IX. - VL

- potpora ucenicima u obliku
osiguranja online dostupne

grade za ucenje i pouCavanje
uz postivanje autorskih prava

- potpora ucenicima izradom
popisa korisnih adresa na
kojima se mogu Citati 1/ili
preuzimati e-knjige

ey e

Informacijska djelatnost i suradnja s uciteljima

IX.

- suradnja sa stru¢nim
aktivom razredne nastave i
hrvatskog jezika u izradi
godisnjeg plana ¢itanja i
obrade lektire

con e

IX. — VIIL

- suradnja s uciteljima
ravnateljem i stru¢nim
suradnicima pri nabavi
literature, AV 1 ostale knjizne
grade

con e

IX. - VL

- suradnja i timski rad s
uciteljima u promicanju
citateljske kulture ucenika

con e

IX.

- suradnja i timski rad s
uciteljima pri planiranju
nastavnih sati u knjiznici

coen e

III. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 149 sati

Raz. Medupredmetn | Ishodi Mjesec
a tema
1.-8. Djecji tjedan (5. | Gradanski odgoj | Osvijestiti prava, | X.
— 11. listopada) | i obrazovanje potrebe i mjesto
Al.l. djece u zajednici
A2.1.
1.-8. Medunarodni Uciti kako uciti; | Upoznati X.
mjesec Skolskih potencijal
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knjiZnica

Skolske knjiznice

Mjesec hrvatske
knjige

Uciti kako uditi;
Gradanski odgoj
i obrazovanje

Osvijestiti
vaznost knjige 1
¢itanja u razvoju
osobe.

X. 1 XL

1.-8.

Dan sjecanja na
Vukovar

Gradanski odgoj
i obrazovanje
A3.3.

Osvijestiti
krsenje ljudskih
prava tijekom
Domovinskog
rata. Prisjec¢anje
na herojsku
obranu
Domovine u
Vukovaru, i
pocast Zrtvama.

XI.

1.-8.

Medunarodni
dan djeteta

Gradanski odgoj
i obrazovanje
Al.l.

A2.1.

Prepoznati i
opisati djecja
prava propisana
Konvencijom o
dje¢jim pravima.

XI.

1.-8.

Boziéni blagdani

Njegovati
obicaje vezane
uz Bozic.

XI1I.

1.-8.

Valentinovo

Raznim
aktivnostima
slaviti ljubav.
Njegovati
obicaje
darivanja,
pisanja Cestitki 1
dr. lijepih gesti.

II.

1.-2.

Svjetski dan
Citanja naglas

Gradanski
odgoj i
obrazovanje
Osobni i
socijalni razvoj

Svjetski dan
¢itanja naglas
trebao bi
pokazati svijetu
kako pravo na
¢itanje 1 pisanje
pripada svima.

II.

Dan nacionalne i
sveuciliSne
knjiznice

Uciti kako uciti

Shvatiti znacaj
NSK, prouciti
povijest i
povezanost s
razvojem
obrazovanja

II.
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Dan ruzic¢astih
majica

Gradanski
odgoj 1
obrazovanje

Razumijevati i
prihvacati
razliitosti koje
nas okruzuju.
podizati svijest o
problemu
vr$njackog
nasilja, i s
moguéim teSkim
posljedicama.

II.

Dani hrvatskog
jezika

Istraziti dogadaje
vezane uz
donosenje
Deklaracije o
nazivu...
Osvijestiti
znacenje jezika
za opstojnost
naroda.

II1.

1.-4.

Medunarodni
dan djecje
knjige

Uciti kako uéiti

Osvijestiti
vaznost djecje
knjige i ¢itanja u
razvoju djeteta.

IV.

5.-8.

Svjetski dan
knjige

Dan hrvatske
knjige

Promicanje
knjige, Citanja i
izdavastva uz
zaStitu autorskih
prava

Osvijestiti
vaznost hrvatskih
knjiZzevnika u
stvaranju
hrvatskog jezika.
Promicanje
Citanja.

IV.

5.-8.

Europski tjedan

Gradanski
odgoj 1
obrazovanje
B3.3.

Prouciti povijest
nastanka EU.
Vaznost EU za
drzave Clanice.

1.-8.

Medunarodni dan
obitelji

Gradanski
odgoj 1
obrazovanje
Al.l.

A2.1.

Osvijestiti §to su
prave vrijednosti
u obitelji, 1 kako
utjeCu na
zajednicu.

1.-8.

Dan $kole

Osobni 1
socijalni razvoj

Ucenici
predstavljaju
svoje talente i
rezultate svojega
rada.

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE
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Mjesec

Poslovi i zadatci

Izvrsitelj

IX. - VIIL

- pracenje pedagoske
periodike i knjiga iz

een e

een e

IX. — VIIL

von ®

von ®

cons ®

I1I.

- sudjelovanje na
Proljetnoj skoli Skolskih

cen e

een

IX. — VIIL

- sudjelovanje na
seminarima u organizaciji
Matic¢ne knjiZnice 1

con e

con ®

V.SURADNJA 1 OSTALI POSLOVI

235 sati

Mjesec

| Poslovi i zadatci

Izvrsitelj

IX.

- planiranje i
programiranje
- pripremanje za nastavu

vons ®

IX. — VIIL

- suradnja s Maticnom
knjiznicom

- suradnja s ostalim
knjiznicama i dr.
kulturnim ustanovama

- suradnja s knjizarima i
nakladnicima

cons ®

IX. - VL

- sudjelovanje u radu
struénih aktiva Skole

- sudjelovanje u radu
Uciteljskog vijeca

- ostali poslovi po potrebi
rada Skole

een

UKUPNO:

1768 sati
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5.4. Plan rada tajniStva, raCunovodstva i administrativno tehnickog osoblja

5.4.1. Organizacija i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova

Vodenje poslovnih knjiga prema vazeéim propisima, kontrola obracuna i isplate
putnih naloga, sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih izvjesca, izrada prijedloga
financijskog plana prema programima i izvorima financiranja u suradnji s ravnateljem i
pracenje njihovog izvrSavanja, priprema godiSnjeg popisa imovine te obavljanje ostalih
poslova prema Pravilniku.

5.4.2. Godi$nji plan i program rada

Prirediti tekst godiSnjeg plana i programa za raspravu na Uciteljskom vije¢u 1 Vijecu
roditelja i za donoSenje na Skolskom odboru u skladu s ¢lankom 24. (26.) i 90. Zakona te
¢l.36. Zakona o ustanovama, a prema postupku odredenom u statutu i Naputku za izradu
godisnjeg plana i programa u osnovnim Skolama.

Uruditi svim uciteljima i struénim suradnicima odluku o tjednom i godi$njem
zaduzenju u skladu s ¢l. 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 1 94/13,
7/17 1 68/18), €lanka 9. stavka 6. Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i1 stru¢nih
suradnika u osnovnoj Skoli (Narodne novine, broj 34/14, 40/14 i 103/14) i Kolektivnog
ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine, broj 63/14).

Dostaviti godis$nji plan 1 program rada Ministarstvu znanosti i obrazovanja, te Sluzbi
za dru$tvene djelatnosti u Uredima drZzavne uprave u Zupaniji.

5.4.3. Upis ucenika i ustroj pedagoske dokumentacije

e Naruciti pedagosku dokumentaciju za novu Skolsku godinu u skladu s potrebama i
odredbama Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije i1 evidencije o
ucenicima u osnovnim $kolama.

e Provjeriti upise u mati¢nim knjigama.

e Pomoc¢i ravnatelju i struénim suradnicima u provjeri jesu li upisani potrebni podaci u
pedagoskoj dokumentaciji (razredne knjige, evidencije o izbornoj, dodatnoj i
dopunskoj nastavi, te Skolskim 1 izvanskolskim aktivnostima ucenika).

e Osigurati prijepis ocjena za ucenike koji prelazi iz jedne skole u drugu.

e Pomo¢i razrednim uciteljima i razrednicima u primjeni Pravilnika o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera i1 osigurati ostvarenje prava na Zalbu na izreCene

pedagoske mjere.

e Pomoc¢i ravnatelju u osiguranju prijevoza ucenika (¢1.46.).
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e Pomoc¢i ravnatelju u zakonitom zasnivanju radnog odnosa.

e Prijaviti staziranje pripravnika u skladu s ¢l. 11. Pravilnika o polaganju stru¢nog ispita
ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnim i srednjim Skolama.

e Provjeriti jesu li svi ucitelji predali individualne planove i programepermanentnog
usavrsavanja iz ¢l. (80.) Zakona.

e Provjeriti ostvaruju li ucitelji i strucni suradnici prava iz Pravilnika o napredovanju
ucitelja 1 nastavnika u osnovnom i srednjem Skolstvu, te osigurati dokaze o
aktivnostima na kojima se temelji ocjena o radu za napredovanje iz ¢l. 4 do 23.
Pravilnika o napredovanju ucitelja i nastavnika u osnovnom i srednjem Skolstvu.

5.4.4. Upravljanje §kolom

e Osigurati i duvati dokaze da su &lanovi Skolskog odbora izabrani i imenovani u skladu
sa Zakonom.

e Osigurati uredno vodenje i ¢uvanje zapisnika sa sjednica Skolskog odbora,Struénih
tijela 1 vijeca roditelja.

e Provjeriti jesu li op¢i akti u€injeni dostupnima radnicima i roditeljima u skladu s
¢lankom 56. Zakona o ustanovama.

e Osiguranje uvjeta za siguran rad.

e Provjeravati provode li se mjere i radnje iz Zakona o zastiti od pozara.

e Pomagati ravnatelju u prac¢enju i1 provjeravanju provodenja mjera i radnji iz Zakona o
za$titi na radu.

e Pratiti provodenje lije¢nickih pregleda iz Zakona o zaStiti pucanstva od
zaraznihbolesti.

e Provaoditi ili osigurati interni sanitarni nadzor, osigurati ispravnu i funkcionalnu

e opremu i uredaje te dodatna sredstva za CiS¢enje 1 dezinfekciju te za osobnu higijenu
ucenika 1 radnika.

e Pomo¢i ravnatelju u primjeni i pracenju primjene Zakona o ograni¢avanju upotrebe
duhanskih proizvoda, a posebno u provedbi potpune zabrane puSenja uskoli.

5.4.5. Iznajmljivanje prostora i opreme

Pomagati ravnatelju da se ugovori o zakupu opreme i prostora zakljuce u skladu s
odredbama Zakona o zakupu poslovnog prostora.

5.4.6. Obveza Skole prema prosvjetnoj inspekciji

Tajnik je duzan savjetovati ravnatelja da izbjegava Cinjenice ili propustanje radnji
kojima €ini prekrSaje propisane Zakonom i Zakonom o prosvjetnoj inspekciji.
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Skola &ini prekriaje iz Zakona:

- ako zapoc¢ne s radom prije nego ministar donese rjesenje o ispunjenosti uvjeta
za pocetak rada.

- ako sredstva iz prometa proizvoda i usluga uceni¢ke zadruge posebno ne
evidentira ili ne iskoriStava za rad zadruge,

- ako ucenike optereti satovima redovne nastave dnevne ili tjedno suprotno ¢l.
39. Zakona.

- Ako ne izvodi nastavu u pravilu u pet radnih dana tjedno, ¢l. 40. Zakona,

- Ako organizira pocetak i1 zavrSetak nastave protivno odredbama iz Zakona.

Skola mozZe poéiniti prekriaje iz Zakona o prosvjetnoj inspekciji:

- ako ne osigura uvjete za provedbu nadzora ili ako inspektoru ne pruzi potrebne
podatke i obavijesti,

- ako na bilo koji nacin sprecava ili ometa inspektora u obavljanju nadzora ili
poduzimanja mjera ili radnji za koje je ovlasten,

- ako u odredenom roku ne izvijesti Prosvjetnu inspekciju o ispunjenju obveza iz
rjeSenja,

- ako fizicka osoba u $koli ne osigura uvjete za provedbu nadzora i ne pruzi
potrebne podatke i obavijesti,

- ako na bilo koji nacin sprjecava ili ometa inspektora u obavljanju nadzora ili u
poduzimanju mjera i radnji za koje je ovlaSteni

- ako ne postupi po rjesenju.

a. Inspektor moze na temelju ovlasti iz ¢l. 21. st. 1. Zakona o prosvjetnoj
inspekciji izre¢i nov€anu kaznu na mjestu prekrSaja u iznosu od 200,00 kuna
ravnatelju i osobi zaposlenoj u skoli:

- koju zatekne u obavljanju poslova suprotno zabrani izrecenoj u smislu odredbe
Cl.14. st.2., ili odredbe ¢l. 16. tocka 1.,2.,3. 1 4. ili odredbe ¢l. 17., st. 2., alineja
.,2., 111 odredbe €. 29., st.2. ili 3. Zakona o prosvjetnoj inspekciji,

- koju zateknu u uporabi neodobrenog udzbenika, suprotno zabrani izrecenoj u
smislu odredbe ¢l. 16., tocke 6., ili odredbe ¢l. 29. st. 1., alineje 6., ili odredbe
¢l. 29., st.2.1li 3. Zakona o prosvjetnoj inspekciji,

- koja na svom podru¢ju rada ne osigura uvjete za provedbu nadzora ili
inspektoru ne pruzi potrebne podatke i obavijesti 1

- koja na bilo koji nacin sprjecava ili ometa inspektora u obavljanju nadzora ili
poduzimanju mjera i radnji za koje je inspektor ovlasten.

5.4.7. Uredsko poslovanje i arhiva

Tajnik je duzan savjetovati ravnatelju da se uredsko poslovanje odvija u skladu s
Uredbom o uredskom poslovanju, Uputstvom za izvrSenje Uredbe o uredskom poslovanju i
Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i
primalaca akata.

Tajnik je duZan savjetovati ravnatelja da osigura arhiviranje i ¢uvanje arhivskog
gradiva u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima.

Tajnik je duzan kontrolirati ¢uva li se na sigurnom mjestu pedagoskadokumentacija, a
posebno mati¢ne knjige 1 spomenica.
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Tajnik je duzan pomoci ravnatelju da se pravovremeno, potpuno i uredno dostavljaju
statisticki podaci na pocCetku 1 na kraju Skolske godine Drzavnomzavodu za statistiku i
Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta i Uredu drzavne uprave u Zupanijama.

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

MJESEC SADRZAJ RADA
Razmatranje o usvajanje GodisSnjeg plana i programa rada Skole, te Skolskog
IX. kurikuluma, kao i kadrovska problematika skole
XII Usvajanje izmjena i dopuna Statuta Skole, aktualna problematika Skole
IL. Izvjesée o rezultatima Skole na kraju 1. polugodista, Kadrovska problematika
VIL Razmatranje izvjes¢a na kraju Skolske godine

Sjednice Skolskog odbora bit ¢e odrZane i u drugim mjesecima prema potrebi!

6.2. Plan rada UCiteljskog vijeca

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

IX.

Prijedlog godisnjeg plana i
programa rada Skole.
Organizacija rada Skole za
2022./2023. skolsku
godinu.

Utvrdivanje strukture
radnog vremena ucitelja.
Izrada skolskog kurikuluma

= Ravnatelj
= Pedagog
= Ucitelji

X. Analiza rasporeda sati i
opterecenosti ucenika. = Pedagog
Aktualna problematika. = Ravnatelj
Skolski preventivni
program.

XI. Strucno predavanje: = Pedagog
Suradnja s roditeljima.

XII. Analiza realizacije = Pedagog

nastavnog plana i programa
u prvom obrazovnom
razdoblju.

Odluka o primjeni
pedagoskih mjera.
Kalendar skolskih
natjecanja.

= Ravnatelj
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Pripreme za rad u drugom
obrazovnom razdoblju.

I1. Analiza uspjeha ucenika u = Pedagog
prvom obrazovnom = Ucitelji
razdoblju.

Prijedlozi primjene
adekvatnih oblika i metoda
rada s ucenicima.

I11. Usmjeravanje ucenika na = Pedagog
svrsishodno koristenje = Ravnatelj
slobodnog vremena.

Aktualna problematika.

IV. Stru¢no predavanje: Sat = Pedagog
razrednog odjela = Uciteljsko vijece
-suradnja pedagoga i
razrednika

V. Kulturna 1 javna djelatnost = Ravnatelj
Skole vezano uz Dan Skole. = Uciteljsko vijece
Tekucéa odgojno-obrazovna
problematika.

VL Analiza uspjeha na kraju = Ucitelji
Skolske godine. = Pedagog
Aktualna problematika do
kraja Skolske godine.

VIIL Organizacija i realizacija = Ucitelji

popravnih ispita.

Prijedlog zaduZenja ucitelja
u neposrednom radu s
ucenicima.

Poslovi vezani uz pocetak
Skolske godine.

= Ravnatelj
= Pedagog

6.3. Plan rada Razrednog vijeéa

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

IX.
X.
XI.

Plan 1 program odgojno-
obrazovnog rada u odjelu
Ukljucivanje ucenika u
izvannastavne aktivnosti,
dodatnu, izbornu,
dopunsku nastavu

Ostala aktualna

= Razredniciod 1. do &.
razreda

»  Svi ucitelji
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problematika

XIL Osvrt na rad i uspjeh u Razrednici
L. prvom polugodistu Pedagoginja
II. Rad s darovitim uc¢enicima Ravnatelj
I11. 1 ucenicima koji imaju
poteskoca u svladavanju
redovitog nastavnog
programa
Aktualna problematika
Osvrt narad u drugom Razrednici
IV. polugodistu Pedagoginja
V. Analiza suradnje s Ravnatelj
roditeljima i
konstruktivnost te suradnje
Aktualna problematika
Utvrdivanje opéeg uspjeha Razrednici
VL ucenika Svi ucitelji
Prijedlog pedagoskih mjera
Poslovi do kraja skolske
godine
VIIL Utvrdivanje kona¢nog Razrednici
uspjeha ucenika nakon Pedagoginja
popravnih ispita
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
MJESEC SADRZAJ RADA
RUJAN Prihvacéanje godiSnjeg plana i programa skole te $kolskog kurikuluma
SITECAN] Analiza rada skole nakon I. obrazovnog razdoblja
SRPANJ Izvjesce o radu na kraju Skolske godine

6.5. Plan rada Vijeca ucenika




MJESEC SADRZAJ RADA

RUJAN [Izbor predstavnika razrednih odjela

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca ucenika, zapisnicara
LISTOPAD Dogovor o temama i na¢inu rada Vijeca

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama zivota u skoli (pravilnici)

Obiljezavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti, dogovor o aktivnostima
STUDENI
Predavanje stru¢nih suradnika u sklopu Mjeseca borbe protiv ovisnosti

Osvrt na prvo obrazovno razdoblje
PROSINAC
Izrada Cestitki za Bozié¢/poruke za praznike, ukrasavanje Skole

SIJECANJ Promicanje prosocijalnog ponasanja u nasoj $koli

Obiljezavanje Dana ruzi¢astih majica (prevencija vr$njackog nasilja)
VELJACA
Izrada materijala u sklopu Dana ruzi¢astih majica od strane Vijeca ucenika za ostale ucenike

OZUJAK Disciplina u skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila, prijedlozi za
poboljsanje ili eventualno sankcioniranje ucenika

TRAVAN]J Aktualna problematika u skoli — prijedlozi za pobolj$anje stanja

Osvrt na rad Vijeca ucenika

Osvrt na drugo obrazovno razdoblje
SVIBANJ
Obiljezavanje zavrsetka Skolske godine

LIPANJ  Sto smo postigli, §to smo naugili, §to Zelimo nastaviti u sljede¢oj skolskoj godini

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
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Iz svakog predmeta organiziraju se 3-4 Zupanijska stru¢na vijeCa na kojima su
predmetni ucitelji 1 ucitelji razredne nastave duzni nazociti, a o realizaciji vijeca i njihovom
roku provodenja brine voditelj Zupanijskog stru¢nog vijeca koji ¢e obavijestiti sve ucitelje na
nivou Zupanije.

Takoder ¢e ucitelji nazociti na aktivima koji ¢e biti organizirani od strane Agencije za
odgoj 1 obrazovanje, a o vremenu njihova odrzavanja bit ¢e obavijeSteni putem web stranice
Agencije za odgoj i obrazovanje.

Ucitelji 1 struéni suradnici duzni su aktivno sudjelovati u svim aktivnostima vezanim za
cjelovitu kurikularnu reformu ,.Skola za zivot*.

8.PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOGRADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

OBILJEZAVANJE PRIGODNIH DATUMA

« Prvi dan nastave — prigodni program 5. rujna 2022.godine;

« Mlije¢na staza 2022. — 15. rujna 2022. godine; (9. rujna -19. rujna ); humanitarna utrka,
podrska mentalnom zdravlju djece i mladih. Hodanje, tréanje,boravak na svjezem zraku.
Odgovornost: ucitelj Tjelesne i zdravstvene kulture;

« Dani kruha- listopad. Izlozba proizvoda u skoli. Odgovornost: razrednici,

vjerouciteljica, uciteljica likovne kulture, ucitelji koji su na taj dan u skoli;

« Medunarodni dan djeteta, Svjetski dan ucitelja — 5. listopada 2022. godine.
Odgovornost: Ucitelji razredne 1 predmetne nastave, stru¢ni suradnici;

« Mama, budi zdrava (Ruziéasti listopad) — listopad. Odgovornost: razrednici, stru¢ni
suradnici

o 14. Festival prava djece — (listopad-studeni); Odgovornosti: razrednici, U¢iteljica
Hrvatskog jezika, stru¢ni suradnici;

« Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige- od 15. listopada 2022. godine do 15. studenog

. Dan sje¢anja na Vukovar i Skabrnju — 18. studenog 2022. godine - odgovornost:
ucitelj povijesti, svi ucitelji koji su taj dan u Skoli, uciteljica Likovne kulture;

« Mjesec borbe protiv ovisnosti — od 15. studenog 2022. godine do 15. prosinca 2022.
sklopu programa ,,Zdrav za pet*;

« Obiljezavanje blagdana Svetog Nikole — 6. prosinca 2022. godine (likovni 1 literarni
radovi). Odgovornost: uciteljice razredne nastave, uciteljica hrvatskog jezika;

. Skolski medni dan s hrvatskih p&elinjaka — 7. prosinca 2022. Godine.Odgovornost:
uciteljica razredne nastave, stru¢ni suradnici;

« Predbozi¢no vrijeme — projektni dan, ,,Mala djela s velikom ljubavlju“. Odgovornost:

cen e

. Bozi¢na priredba -odgovornost: Voditelji INA, razrednici, stru¢ni suradnici;

44



Djecji maskenbal -odgovornost: razrednici, stru¢ni suradnici, uciteljica likovne 1
glazbene kulture

Valentinovo - 14. veljace 2023. godine. Odgovornost: razrednici, strucni suradnici,
ucitelji likovne i glazbene kulture;

Dan ruzic¢astih majica— 22. veljace 2023. godine.Odgovornost: stru¢ni suradnici,
razrednici;

Dani hrvatskog jezika —21. veljace 2023. godine - 17. ozujka 2023. godine.->Dan
hrvatske glagoljice i glagoljastva — 22. veljace 2023. godine. Odgovornost: uliteljice
Hrvatskog jezika, Glazbene kulture i Likovne kulture,stru¢ni suradnici,razrednici.
Svjetski dan voda — 22. ozujka 2023. godine. - odgovornost: uciteljice Prirode i
Biologije;

Posjet uéenika osmih razreda Vukovaru; 29.0zujka 2023. godine; Projekt koji
obuhvaca ucenje o vrijednostima Domovinskog rata i znacaju Bitke za Vukovar u obrani
suvereniteta 1 teritorijalne cjelovitosti suvremene Republike Hrvatske. Odgovornost;
ucitelj Povijesti;

Uskrsni tjedan — radionice - odgovornost: uciteljice razredne nastave, strucni suradnici,
voditelji INA

Dan planeta zemlje - 22. travnja 2023. godine(subota); Obiljezit ¢e se 21. travnja 2023.
godine., radionice projekta ,,ZDRAV ZA 5%, komponenta ,,Zastita okolisa i prirode* na

temu ,,Cist okoli§, zdrava buduénost“. Odgovornost: ugiteljicePrirode i Biologije,

uciteljica razredne nastave
« Majéin dan — 14. svibnja 2023. godine (nedjelja), obiljezit ¢e se 13. svibnja 2023.

godine. Odgovornost: razrednici, stru¢ni suradnici
« Dan Skole — 29. svibnja 2023. godine. sve€ana priredba. Svi ucitelji i stru¢ni suradnici
« Zadnji dan Skole, Prigodni ispracaj u¢enika 8. razreda. — 21. lipnja 2023. godine.

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaStite ucenika

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
1. razred Mo-Pa-Ru (morbili, parotitis, rubeola)
L1l Di-Te (difterija 1 tetanus)
polugodiste POLIO (djecja paraliza)
7.razred PPD (testiranje na tuberkulozu)
BCGe-iranje test negativnih 277
8.razred DI-TE (difterija i tetanus) Zupanije
POLIO (djecja paraliza) licko-senjske
TIJEKOM GODINE
- sistematski pregled ucenika 5. razreda
- sistematski pregled ucenika 8. Razreda Z7)Z
Tijekom - kontrolni pregled vida, vida na boje, sluha, kraljesnice i Zupanije
sk.god. stopala (ITII, VL, VII razred) licko-senjske
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- pregled djece za upis u I. razred u sk.god.

1. Predavanje srednje medicinske sestre: Higijena i prehrana
djeteta-ucenicima od 1. do IV. razreda

2. Prigodom cijepljenja lije¢nik ¢e odrzati uenicima doti¢nog
razreda kratko predavanje o cijepljenju i bolesti protiv koje se
cijepi

3. Ucenicima V. razreda lijec¢nik ¢e odrzati predavanje na temu:
Psihicke 1 somatske promjene u pubertetu, te predavanje o
fiziologiji spolnih organa. Higijena i menstruacija

4. Ucenicima VI. 1 VII. razreda o prevenciji ovisnosti (pusenje,
alkohol, droga)

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Ministarstvo znanosti i obrazovanja u trenutku pisanja ovog godisnjeg plana i
programa, nije uputilonikakve modele 1 preporuke za rad u uvjetima povezanim s bolesti
COVID — 19u skolskoj godini 2022./2023. Obzirom da pandemija koronavirusa jos uvijek
traje, iako nije u svom punom jeku, navest cemo Modele i preporuke za rad u uvjetima
povezanim s bolesti Covid — 19 za Skolsku godinu 2021./2022.
(https://mzo.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti//Modeli%20i1%20preporuke%20za%?20prov
edbu%20nastave%20u%202021-2022%20(1) 31%?208.pdf", Ministarstvo znanosti i
obrazovanja, kolovoz 2021.g.)

8.6. Skolski preventivni programi

U skoli se provodi $kolski preventivni program koji je sastavni dio Skolskog
kurikuluma. U sklopu preventivnog programa provode se preventivne aktivnosti u suradnji s
policijskom upravom Lic¢ko-senjske Zupanije. Provodenje preventivnih programa putem
verificiranih projekata doprinosi osvijeStenosti ucenika, nastavnika i roditelja o problematici
zlouporabe droga i drugih sredstava ovisnosti, maloljetni¢ke delikvencije, svih oblika nasilja
medu mladima.

8.6.1.Ciljevi programa:

« Pouciti uenike odgovornom ponasanju prema sebi 1 drugima

* Rad na usvajanju druStveno prihvatljivih stavova, vrijednosti i navika
«» Razvoj samopoStovanja i samoevaluacije

% Pouciti ucenike vjestinama rjeSavanja problema

« Razvijati motivaciju za zdrave stilove zivota

% Pravilno organiziranje slobodnog vremena

+»+ Edukacija roditelja i ucitelja o problemu zlouporabe sredstava ovisnosti
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Programi koji se provode na nacionalnoj razini te lokalni programi vezani uz poboljSanje
stanja sigurnosti a koji ¢e se provoditi u Skoli u skolskoj godini 2022./2023.:

1. ,,ZAJEDNO VISE MOZEMO*
Preventivni projekt koji obuhvaca nekoliko podkomponenti usmjerenih na prevenciju
zlouporabe opojnih droga i drugih sredstava ovisnosti, vandalizma, vr$njackog nasilja
1 drugih oblika rizi€nog ponasanja, koji su namijenjeni u€enicima 4., 5. 1 6. razreda.

2. ,ZDRAV ZA PET*

Nacionalni projekt koji se sastoji od dvije komponente:

1. ,,Prevencija ovisnosti“ — predstavnici Zavoda za javno zdravstvo Li¢ko-senjske
Zupanije, strucni suradnici u Skoli 1 policijski sluzbenici za prevenciju provest ¢e
interaktivna predavanja ucenicima 8. razreda na temu ovisnost i zlouporaba
alkohola. Aktivnost bi se provodila tijekom 2022. Skolske godine.
Obiljezavanje znacajnijih datuma tijekom mjeseca studenog obiljezit ¢e se kroz
kampanju ,,Zivim Zivot bez nasilja“:

- Medunarodni dan borbe protiv zlouporabe djece (19. studenog 2022. godine)
- Medunarodni dan djecjih prava (20. studenog 2022. godine)
- Medunarodni dan protiv nasilja nad zenama (25. studenog 2022. godine)

2. ,Zastita okolisa i prirode* — izvannastavne aktivnosti na temu ,,Cist okolig, zdrava
buduénost®. Aktivnosti bi se provodile tijekom mjeseca travnja (Dan planeta
Zemlje, 22. travnja 2023. godine).

9.NACIONALNI ISPITI

9.1. Nacionalni ispiti i samovrednovanje

Nacionalni ispiti su standardizirani vanjski ispiti kojima je cilj utvrditi postignuca
ucenika u temeljnim znanjima i kompetencijama u klju¢nim dijelovima obrazovnih ciklusa.
Temeljnim se znanjima 1 kompetencijama smatraju materinski jezik ili jezik na kojemu se
ucenici skoluju te znanja iz matematike 1 prirodoslovlja. Upravo su postignuca u tim
predmetnim podruc¢jima u europskim dokumentima prepoznata kao kljucna za daljnje
obrazovanje i djelotvorno ukljucivanje na trziste rada i za suo¢avanje sa suvremenim
gospodarskim izazovima. Nacionalnim ispitima gotovo svi obrazovni sustavi na nacionalnoj
razini sustavno prate postignuca u kljuénim navedenim podrucjima kako bi se na svim
obrazovnim razinama, od razine S§kola do razine obrazovne politike, poduzele mjere koje ¢e
osigurati da postignuc¢a budu na zadovoljavajucéoj razini u skladu s moguénostima svakoga
ucenika.
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9.2. Nacionalni ispiti u Skolskoj godini 2022./2023.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u Skolskoj godini
2022./2023. nacionalne ispite za ucenike osmoga razreda u svim osnovnim $kolama. Ucenici
¢e pisati nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike, prvoga stranog jezika, Povijesti,
Geografije, Biologije, Kemije i1 Fizike prema Kalendaru i vremeniku provedbe. Dani u kojima
se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

9.2.1. Raspored provodenja nacionalnih ispita u $kolskoj godini 2022./2023.

HRVATSKI JEZIK PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
Ponedjeljak, 13. ozujka 2023. Srijeda, 15. ozujka 2023. Petak, 17. ozujka 2023.
godine godine godine
9:00-10:30 (ispit) 9:00-10:30 9:00-10:30
11:00-12:30 (esej)
BIOLOGIJA FIZIKA
Utorak, 21. ozujka 2023. Cetvrtak, 23. ozujka 2023.
godine godine
9:00-10:30 9:00-10:30
GEOGRAFIJA KEMIJA POVIJEST
Ponedjeljak, 27. ozujka 2023. Srijeda, 29. ozujka 2023. Petak, 31. ozujka 2023.
godine godine godine
9:00-10:30 9:00-10:30 9:00-10:30

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnji planovi 1 programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
Skolski kurikulum
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Na temelju &l 28. tofka 8. Zakona o odgoju | obrazovanju u osnovnaj i srednjoj Skoli
(NN 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 512, 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.,
TT., 688, 98719 1 6420.), & nakon razmatranja na Uiteljskom vijedu 1 Vijecu roditeljana
prijedlog ravnateljice, Skolski odbor Osnovne Skole Ani Frankopan™ Kosinj, na sjednici
odrZano] dana 29. rujna 2022, eodine donio je:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2022.12023,

Ravnateljica dkole: Predsjednica Skolskog edbora:
Zrinka Vukelic. dipl. ud. Mirjana Pria, dipl. ut.
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